Pergunta

Como o Coordenador do Curso/Coordenador de Estagios analisa o estagio do discente cadastrado ?

Perfil do Usuario

Coordenador do Curso/Coordenador de Estagios

Objetivo
Permitir que o Coordenador do Curso/Coordenador de Estagios analise o estagio de um discente

previamente selecionado para uma vaga de estagio.

Caminho no SIGAA

SIGAA — Portal Coordenador Graduacao — Estagio — Gerenciar Estagios

Passo a Passo de Execucao
1. Acesse a opcao “Gerenciar Estagios”, conforme o caminho informado;
2. Na primeira tela, conforme ilustrado na Figura 1, selecione a op¢ao “Em Analise” no campo

Situacao para aplicar o filtro de busca. Em seguida, escolha o estagiario que deseja analisar.

Figura 1 — Tela de selecdo dos Estagiarios para anélise
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Caro usuario,
Através dessa funcionalidade, serad possivel gerenciar todos os estagidrios cadastrados, podendo visualizar, alterar ou analisar o estagio selecionado.
Atencio, os estiagios APROVADOS sé ficardo ATIVOS apéds ser realizado o upload do termo de compromisso do estagio.

A busca por um estdgio pode ser realizada pela matricula ou nome do discente, CNPJ ou nome do concedente, orientador, tipo, periodo, curso ou situacdo do estdgio.
Caso deseje, poderd combinar todos os filtros.

INFORME OS CRITERIOS DE Busca

Discente:

Concedente do Estagio:
Local do Estagio:
Ndmero do Convénio:
Orientador:

Supervisor de Campo:

Tipo do Estagio: Todos bl
Periodo de Cadastro: = a =
(] Periodo de Inicio: El a El
() Periodo de Execucdo: = a =
Curso: Engenharia Mecanica/DEMEP
Situacdo: -- SELECIONE -- ~
ii:;:?fff dojEe g -- SELECIONE -- ~

Exibir estagios cancelados

0000

Exportar resultados para CSV

Buscar Cancelar

£1: visualizar Menu @): Analisar Estagio {':-: Continuar Cadastro

EsTAGcios Emcontrapnos (1)

Periodo do

Matricula Nome Orientador Estagio Tipo do Estagio Data do Cadastro Situacao Acdes

VAGAS DE EMPREGO SIDR LTDA - 161.517.886-48
> 16/01/2026 10:29 EM ANALISE E] @
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Clique no icone @ correspondente para dar continuidade ao processo de analise da indicacdo do

estagiario;

Na tela seguinte, conforme a figura 2, serao exibidas informacées do estagio e do estagiario. Nessa

etapa, o usuario podera acessar o Historico Escolar e o Atestado de Matricula do discente, clicando

nos respectivos icones 1 e *° disponiveis na tela;

O usuario devera definir uma das seguintes situacoes para o estagio:

e Aguardando Assinatura: indica que, a principio, sera autorizado o estagio;

¢ Em Analise: indica que o processo de autorizacao ainda vai continuar em analise;

e Nao Compativel: indica que, embora o discente tenha sido selecionado, o estagio nao é
compativel com sua situacao académica;

Para prosseguir, clique no botao “Continuar”. Caso deseje salvar as informacoes preenchidas até o

momento, utilize o botao “Salvar”; para cancelar a operacao, clique em “Cancelar”;

Figura 2 — Tela de sele¢cdo dos Discentes Inscritos

UFSJ - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas A+ A- Ajuda? | Tempo de Sessio: 01:28 SAIR

T (Deslogar) Alterar vinculo Semestre atual: 2025.2  {§ Médulos ¢b caixa Postal % Abrir Chamado
COORDENAGAO DO CURSO DE GRADUACAO EM ENGENHARIA MECANICA (12.55)

«
=C Menu Docente 2 Alterar senha

PORTAL DO COORDENADOR > CADASTRO DE ESTAGIO

Caro Usuario,

Através dessa tela, vocé podera cadastrar todas as informacdes do Estagio referente ao discente selecionado.

Atencdo

Apds a aprovacdo o estdgio ndo estard ativo, serd exibido o Termo de Compromisso do Estdgio (TCE) que também estara disponivel no MENU através da opcdo
TERMOS DE COMPROMISSO DE ESTAGIO. O termo devera ser assinado pelas partes e feito o upload no sistema, através do MENU, na opcdo INSERIR TERMO DE
COMPROMISSO DIGITALIZADO. Apds feito inserir termo de compromisso digitalizado, o estdgio assumira o status ATIVO.

]“ : Histérico ° : Atestado de Matricula  @J: Remover Supervisor : Baixar Arquivo

DaApos DA OFerTA DE EsTAGIO

DApOSs Do CONCEDENTE DO EsTAGIO
Tipo do Convénio: ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO/NAO OBRIGATORIO
CPF/CNPJ: 43.120.136/0001-48
Nome: VAGAS DE EMPREGO SIDR LTDA
Responsavel: MARIA LUIZA GUIMARAES DE PADUA
DADOS DO DISCENTE
CPF: SimSaeiidiis
Matricula: GfSdbtittte
NOME: SRR |~ °
E-mail: desenv@esig.com.br
Telefone(s): (37) 99184-6428 | (37) 9918-4642
Curso: Engenharia Mecénica/DEMEP - SAO JOAO DEL-REI - BACHARELADO - PRESENCIAL
Status: ATIVO
OFeRrRTA DE EsTAGIO
Titulo: OFERTA DE ESTAGIO NA EMPRESA XXXX
Descricdo: As vagas estdo disponiveis para alunos do 40. ano para frente
Dapos po EsTAGio
Parecer do Estdgio: % -- SELECIONE -- v

PLANO DE ATIVIDADES

Plano de Atividades teste AGUARDANDO ASSINATURA @

EM ANALISE

NAO COMPATIVEL

Cancelar || Salvar || Continuar >>

#* Campos de preenchimento obrigatério.
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Caso seja selecionada uma das situacoes “Em Analise” ou “Nao Compativel”, o usuario devera
informar o motivo do parecer. Em seguida, sera solicitada a digitacao da senha para confirmacao
e finalizacao do processo de analise;

Caso seja selecionada a situacao “Aguardando Assinatura”, sera apresentado uma nova tela,
conforme figura 3, na qual o usuéario devera informar dados finais do estagio, tais como: professor
orientador, grade de horario do estagio, dados do seguro, vigéncia do estagio, entre outros. Além
disso, sera exibida a grade de horarios do discente no semestre, permitindo ao coordenador de

curso/coordenador de estagio verificar a compatibilidade entre o horario do estagio e as atividades

académicas;

Figura 3 — Tela de registro de informacées do estigio

Dapos po EsTAGIio
Parecer do Estagio: * AGUARDANDO ASSINATURA W

Tipo do Estagio: *| -- SELECIONE -- w
Carga Hordria Semanal: « 0 horas |0 minutos Alterna Teoria e Pratica: ) Sim ® nN3o
Valor da Bolsa: 1.000,00 Valor Aux. Transporte: 5,00 20 dia Outra forma

Professor Orientador do Estagio: *
SuPERVISOR DO EsTiAGIo
Supervisor: *| -- SELECIONE -- hd @
CPF/Passaporte do Supervisor: »
Nome do Supervisor: *
E-mail do Supervisor: *

Adicionar Supervisor

SuPERVISORES Apicromapos (1)

Supervisor CPF/Passaporte Cargo
ROSE ADRIANA DE PAULA SALES 024.974.736-76 DIRETORA DE PRODUGAO o

HorRARIO DE ENTRADA E Saipa *
Seg Ter Qua ui Sex Sab Dom
Entrada | Saida | Entrada | Saida |Entrada | Saida | Entrada | Saida | Entrada | Saida | Entrada| Saida | Entrada | Saida

Periodo

Matutino:

Vespertino: [ |

Noturno: ‘ |

HorARIOS DO DISCENTE

13:15 - 14:10 MEC0002 CNADOD3 MATO00G

14:10 - 15:05 - MEC0002 CNADOD3 MATO00G

15:15 - 16:10 - CACDO0L - MEC0Q02 CNAODO3 MAT0006
16:10 - 17:05 -—_ CACOO0L --- MEC0A02 CNAQOO3 MATO006
17:05 - 18:00 - .- - MECLO07 MEC0007
18:00 - 18:55 o wa — MEC0O07 MEC0007
21:00 - 21:55 - MECD006 MECDODE

21:55 - 22:50 - MECO006 MECOODE

DADOS DO SEGURO CONTRA ACIDENTES PEsSsoars
CNPJ da Seguradora:

Nome da Seguradora:

Apdlice do Seguro: Valor do Seguro:
s = = Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido
Apdlice de Seguro Digitalizada: @
e s SRS Tamanho Maximo: 10MB &
ViGéncia oo EsTAGro
= S Data de Fim do
Data de Inicio do Estagio: a] Estsgios * )

PLano DE ATIVIDADES *

Planc de Atividades teste

Cancelar || Salvar || << Voltar || Continuar >>

* Campos de preenchimento obrigatdrio.
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9. Para prosseguir, clique no botao “Continuar”. Caso deseje salvar os dados informados, utilize o
botao “Salvar”; para realizar ajustes, utilize o botao “Voltar”; para cancelar a operacao, clique em
“Cancelar”;

10. Na ultima tela, serdo exibidas todas informacées do estagio, sendo solicitada a senha do usuéario
para confirmar a autorizagdo. Em seguida, serd disponibilizado o Termo de Compromisso de
Estagio que devera ser assinado pelo: estagiario, responsavel pela empresa concedente,

coordenador do curso/coordenador de estagio, supervisor do estagio e professor orientador.

Regras e Observacoes Importantes

1) Caso o tipo de estagio curricular selecionado seja o obrigatorio, é necessario que o discente esteja
matriculado em uma atividade de estagio, Caso contrario, o sistema exibirdA uma mensagem
alertando para o fato;

2) ApOs a coleta de todas as assinaturas no Termo de Compromisso de Estagio, o documento devera
ser inserido pelo coordenador do curso/coordenador de estagio para concluir efetivamente o
registro do estagio, por meio do caminho:

SIGAA — Portal Coordenador Graduacao — Estagio — Gerenciar Estagios.
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