
     
              Núcleo de Tecnologia da Informação (NTInf) 

Pergunta  

Como o Coordenador do Curso/Coordenador de Estágios analisa o estágio do discente cadastrado ? 

 

Perfil do Usuário 

Coordenador do Curso/Coordenador de Estágios 

 

Objetivo 

Permitir que o Coordenador do Curso/Coordenador de Estágios analise o estágio de um discente 

previamente selecionado para uma vaga de estágio. 

 

Caminho no SIGAA 

SIGAA → Portal Coordenador Graduação → Estágio → Gerenciar Estágios 

 

Passo a Passo de Execução 

1. Acesse a opção “Gerenciar Estágios”, conforme o caminho informado; 

2. Na primeira tela, conforme ilustrado na Figura 1, selecione a opção “Em Análise” no campo 

Situação para aplicar o filtro de busca. Em seguida, escolha o estagiário que deseja analisar. 

 
Figura 1 – Tela de seleção dos Estagiários para análise 
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3. Clique no ícone  correspondente para dar continuidade ao processo de análise da indicação do 

estagiário; 

4. Na tela seguinte, conforme a figura 2, serão exibidas informações do estágio e do estagiário. Nessa 

etapa, o usuário poderá acessar o Histórico Escolar e o Atestado de Matrícula do discente, clicando 

nos respectivos ícones  e  disponíveis na tela; 

5. O usuário deverá definir uma das seguintes situações para o estágio:  

 Aguardando Assinatura: indica que, a princípio, será autorizado o estágio; 

 Em Análise: indica que o processo de autorização ainda vai continuar em análise; 

 Não Compatível: indica que, embora o discente tenha sido selecionado, o estágio não é 

compatível com sua situação acadêmica; 

6. Para prosseguir, clique no botão “Continuar”. Caso deseje salvar as informações preenchidas até o 

momento, utilize o botão “Salvar”; para cancelar a operação, clique em “Cancelar”; 

 

Figura 2 – Tela de seleção dos Discentes Inscritos 
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7. Caso seja selecionada uma das situações “Em Análise” ou “Não Compatível”, o usuário deverá 

informar o motivo do parecer. Em seguida, será solicitada a digitação da senha para confirmação 

e finalização do processo de análise; 

8. Caso seja selecionada a situação “Aguardando Assinatura”, será apresentado uma nova tela, 

conforme figura 3, na qual o usuário deverá informar dados finais do estágio, tais como: professor 

orientador, grade de horário do estágio, dados do seguro, vigência do estágio, entre outros. Além 

disso, será exibida a grade de horários do discente no semestre, permitindo ao coordenador de 

curso/coordenador de estágio verificar a compatibilidade entre o horário do estágio e as atividades 

acadêmicas; 

 

Figura 3 – Tela de registro de informações do estágio 
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9. Para prosseguir, clique no botão “Continuar”. Caso deseje salvar os dados informados, utilize o 

botão “Salvar”; para realizar ajustes, utilize o botão “Voltar”; para cancelar a operação, clique em 

“Cancelar”; 

10. Na última tela, serão exibidas todas informações do estágio, sendo solicitada a senha do usuário 

para confirmar a autorização. Em seguida, será disponibilizado o Termo de Compromisso de 

Estágio que deverá ser assinado pelo: estagiário, responsável pela empresa concedente, 

coordenador do curso/coordenador de estágio, supervisor do estágio e professor orientador. 

 

Regras e Observações Importantes 

1) Caso o tipo de estágio curricular selecionado seja o obrigatório, é necessário que o discente esteja 

matriculado em uma atividade de estágio, Caso contrário, o sistema exibirá uma mensagem 

alertando para o fato; 

2) Após a coleta de todas as assinaturas no Termo de Compromisso de Estágio, o documento deverá 

ser  inserido pelo coordenador do curso/coordenador de estágio para concluir efetivamente o 

registro do estágio, por meio do caminho:  

SIGAA → Portal Coordenador Graduação → Estágio → Gerenciar Estágios. 


